O Estudo Técnico Preliminar (ETP) € o documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratagao,
0 que o torna um documento obrigatério para a maioria dos processos de compras.

Durante a elaboragéo do ETP, conforme a instrugdo normativa IN SEGES 58/2022 deverao ser preenchidos
obrigatoriamente, ao menos, 0s seguintes tépicos.

1- Descricao da necessidade da contratacédo
2- estimativa das quantidades a serem contratadas com suas devidas justificativas;

3- estimativa do valor da contratacao;
4- justificativas para o parcelamento ou nédo da solucéo;
5- posicionamento conclusivo sobre a adequacédo da contratagéo para o atendimento da necessidade a que se

destina.

Ha outros tdpicos nao obrigatdrios dentro do modelo de ETP disponibilizado pela SEGES no compras.gov, caso esses
tépicos ndo sejam preenchidos, deverédo ser justificados.

Ao longo do manual, sera elucidado como acessar o ETP dentro do compras.gov, como também qual contetido devera
ser abordado em cada topico.

Caminho de acesso ao ETP dentro do compras.gov

Seu acesso € realizado através do sistema Comrpas.gov ( https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalUASG.asp ),

apos o login é necessario clicar no botéo indicado na imagem abaixo.

@Comprosgovbr EC cerET-CENTFEDEDTEC CELS0 SFonseca/a | 15300 @)=

BRUNO ROCHA DA COSTA

#  AreadeTrabalho

Area de Trabalho

Esta € a sua area de tr: Compras.gov.br

ds - Planejamento da Contratacéo, Selegéo do Fornecedor € Compras Finalizadas E

cessar todas as compras realizadas

Compras Finalizadas E =

Pendéncias, bem como acompanhar as mensagens
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https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalUASG.asp

Apos a etapa anterior 0 usuario ira se deparar com um menu de acesso ao documento eletrdnico, no qual sera
permitido tanto criar um novo ETP ou acessar ETPs anteriores criados.
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Estudos Tecnicos Preliminares

Utilize esse espaco para pesquisar editar excluir criar um novo ou eriar um artefato do tipo Estudo Técnico Preliminar baseado em um ja existente.

= Filtro

Termo a ser pesquisado

pesq i Q |
3
4 5
@ ETPs da minha UASG TPs de outras UASGs Lixeira
¢ & Numero UASG Categoria Processo Necessidade Status Réplicas Agbes 2
@ 69/2024 153010 Servicos 23083001566/2024-03  Visto a mudanca da lei de licitagdes e contratos. com Assinado o Z &eo i
219/2023 153010 Servicos Rascunho 0 Zz §e i
& 197/2023 153010 Servicos Anecessidade da aquisicio neste processo de compr.  Concluido Z e i
Notas explicativas:

1-

Permite a criagdo de um novo ETP;

Permite a alteracao, copia ou visualizacao de um ETP criado pelo usuario;

Mostra os ETPs de autoria do usuario;

Mostra todos os ETPs criados pelo CEFET/RJ

Permite a visualizacdo dos ETPs de outros entes e 6rgdos da Administracdo Publica Federal.

Informacdes Basicas

Ao gerar um novo ETP, no tépico 1, o mais importante € indicar qual o tipo de compra; o niimero do processo e
contratacéo vinculada ndo séo obrigatérios, o recomendavel é deixar essas duas op¢bes em branco inicialmente.

@ Compras.gov.br o
L - A ) Estudos Tecricos Preimenares  Estudo Tecnico Preiminar Ns 218/2023
Estudo Técnico Preliminar 1
RASCUNHO 1 Informagdes Bés\cas
& &% © 9 B @ Informagao. Antes de ecitar o documento confira as informagGes abaio & certifique-se que esta editando o artsfato correto, pois as Ges serdo sal
M §SEGOLS BB UMENTE: Numero do Estudo Técnico Preliminar Editado por Status
, 219/2023 Bruno Rocha da Costa RASCUNHO
~  Informagées Basicas )

Outras informagoes
1 Informagdes Basicas

+ Criar campo

Necessidade

Calegowﬁhyﬁ\
072 2

= N
Solugdo o7

Planejamento o

v 072
Viabilidade Bens
Anexos

Obras ¢ servigos especiais de engenharia

Locagio de Iméveis

Notas explicativas:

Y- P
.
90



1- Contém em todos os topicos, trata-se de notas explicativas que visam auxiliar no entendimento do quanto
ao que é necessario no topico do ETP.
2- Categoria de compra, deve ser definido a qual tipo de compra o ETP se refere.

2- Descrigéo da necessidade

Neste tépico deve ser apresentado o problema que devera ser solucionado com a compra, assim, explicitando o
fato gerador da necessidade.

Exemplo: Aquisicao de componentes eletrénicos para atendimento ao projeto X que ird ser abordar a pesquisa VY.
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Necessidade 072 Atendimento a demanda para realizagéo da pesquisa XYZ do Diretoria ]
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2. Descrig8o da necessidade

3 Arearequisitante

4. Descrigao dos Requisitos da

3- Area requisitante

Neste subtopico da necessidade, deve-se informar a qual setor a compra se destina.

Adicionar Area Requisitante

:

[ Informe o nome dos éigGios), setortes) ou dreats) que solicitouiaram) a contratagéo

Gesponsavel ) 3

[ Informe o nome do responsdvel da Area Requisitante ]

Notas explicativas:

1- Cligue no botao adicionar para poder inserir dados nesse topico.
2- Deve-se ser informado o setor que sera atendido com a compra.
3- Normalmente é preenchido com o nome do solicitante.



4- Descricao dos Requisitos da Contratagao

Deve-se informar quais os padrdes minimos de qualidade dos bens ou servigos a serem fornecidos. Como, por exemplo,
marcas ou caracteristicas minimas que o item deve ter para atender ao fim a que se destina, também € possivel nesse

tépico indicar marcas de referéncia, preferencialmente, no minimo 3 para auxiliar os fornecedores no entendimento dos
requisitos que o item deve atender.

Obs: a exigéncia de marca especifica deve ser acompanhada de uma justificativa técnica robusta evidenciando o porqué
de somente aquela marca atender ao fim desejado.

Obs2: No caso de a indicacdo de marcas para facilitar o entendimento do fornecedor acerca do objeto a ser contratado,
o ideal é que sejam indicadas ao menos 3 marcas e que na fase de pesquisa de precos, que é futura e ocorrerd apos a
elaboracéo do ETP, as caracteristicas do item sejam levadas em consideracao.
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5- Levantamento de Mercado

Neste topico, deve-se justificar como se chegou a solugéo proposta para a escolha do item que sera adquirido,
normalmente, essa justificativa € acompanhada da analise das solu¢des atualmente disponiveis no mercado. A

necessidade do nivel de detalhamento dessa etapa ira depender do risco envolvido na compra e valor previsto para a
aquisicao.
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6- Descricdo da solugdo como um todo

Deve descrever 0s aspectos gerais da aquisicdo, bem como as exigéncias relacionadas & manutengéo, assisténcia
técnica e garantia, quando for o caso, acompanhada das justificativas técnica e econémica da escolha do tipo de
solucgéo, ou seja, o tipo de compra e aspectos relacionados ao ciclo de vida do objeto.
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todo

7. Estimativa das Quantidades a

7- Estimativa das Quantidades a Serem Contratadas

Neste elemento, deve-se explicitar como se chegou ao quantitativo que sera contratado no processo de compra, levando
em consideragéo o fim a que se destina e, se for o caso, compras histéricas de aquisigdes anteriores.
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8- Estimativa do valor da contratacdo

Neste topico, deve ser informado o valor estimado da compra com base em um levantamento simplificado do
mercado, é importante ressaltar que a pesquisa de precos detalhada sera feita posteriormente na fase preparatéria
antes da elaboracao do Termo de Referéncia do processo de compras e ndo neste momento. Portanto, o preco estimado
presente nessa parte do ETP ndo exige rigorosos critérios de levantamento.
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9- Justificativa para o Parcelamento ou ndo da Solucéo

Aqui, é necessario expor, em casos de compras que envolvam mais de 1 item, se eles serdao agrupados ou nao para
fornecimento por um unico fornecedor; em caso da escolha da aquisi¢do dos itens em um Unico grupo, essa escolha
deve ser justificada.

Exemplol: aquisicéo e instalacdo de 2 espelhos de dimensdes diferentes. Caso seja feita a op¢ao de que a contratacao
do fornecimento com instalacdo de ambos os espelhos seja feita pelo mesmo fornecedor a deciséo precisa ser
fundamentada.

Uma possibilidade de justificativa seria: visto a similaridade dos itens que comp8em a compra a solucao agrupada ndo
interferiria na competitividade da aquisicdo, ademais, a instalacao pela mesma empresa facilitaria o controle da
gualidade do servico prestado como também tende a permitir que o fornecimento com instalagédo atenda melhor a sua
finalidade, pois tente a melhorar a qualidade da instalacao.

Exemplo2: Aquisicdo de resistores, placas de circuitos e outros componentes eletrdnicos de baixo valor.

Justificativa: visto ao baixo dos itens isoladamente, torna-se inviavel a aquisicdo parcelada dos mesmos considerando
gue os valores ficariam muito baixos e pouco atrativos para os fornecedores, como todos os itens que compdem 0 grupo
de compras sao do mesmo seguimento seu agrupamento nao ferira a competitividade, além disso, o agrupamento dos
itens diminuiria a chance de a compra com disputa fracassar.
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10- Contratacdes correlatas e/ou interdependentes
Informar se ha contratacdes que guardam relacédo/afinidade com o objeto da compra/contratagéo pretendida, sejam elas

ja realizadas, ou contratacoes futuras.
Esse campo deve ser preenchido caso haja alguma compra que se relacione com a que esta sendo analisada no ETP,
por exemplo, caso fosse adquirida uma impressora, mas seu uso estivesse condicionado ao fornecimento de toners,

essa compra deve ser considerada no planejamento realizado no Estudo Técnico Preliminar.

(a)
(v)
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10. Contratagdes Correlatas e/ou
Interdependentes

11- Alinhamento entre a Contratacédo e o Planejamento

Deve ser demonstrado no ETP que a compra teve previsao no Plano de Contratagdes Anual (PCA), caso ja tenha sido
cadastrado o DFD no PGC - sistema disponivel no compras.gov — basta anexa-lo ao Estudo Técnico Preliminar na

opcao anexos e menciona-lo neste tépico.
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12- Beneficios a serem alcangcados com a contratagéo

Este elemento é bem intuitivo, basta mencionar quais sdo os ganhos alcancados através da compra para o CEFET/RJ
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Exemplo: A aquisicdo de lampadas led visa a manutengdo da estrutura do CEFET/RJ, tanto em corredores, banheiros
como em salas de aulas, assim, garantindo que 0s servigcos publicos da instituicdo de ensino possam continuar a serem
prestados.

13- Providéncias a serem adotadas

Neste topico, deve ser exposto, nos casos em que forem cabiveis, 0os elementos necessarios para a boa execucao do
contrato, como, por exemplo, capacitacdo de servidores para gestao de contrato, verificagcdo de espacgo para estocagem
dos itens adquiridos como demais elementos que possam interferir na vida Util e tramites de fornecimento dos itens.

E importante ressaltar que nem todos os tipos de compras irdo abranger os elementos citados acima, portanto, compras
de baixa complexidade podem ser justificadas, devido a sua natureza, ao invés de precisar do detalhamento de todos os
itens mencionados.
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14- Possiveis impactos ambientais

Neste elemento, deve-se descrever os possiveis impactos ambientais, quando houver, e as respectivas medidas de
tratamento ou mitigadoras buscando sanar os riscos ambientais existentes.
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Segue um abaixo de exemplo como o tépico pode ser preenchido:

Deverdo ser observadas, em todas as fases do procedimento licitatdrio, as orientagcdes e normas voltadas para a sustentabilidade ambiental, prevendo, inclusive,

a apresentacéo de documentos fisicos, copiados ou impressos, apenas quando necessario, preferencialmente através de papel reciclado, e de forma a ndo
frustrar a competitividade.

O fornecedor a ser contratado devera comprometer-se a cumprir, sempre que possivel, as praticas de sustentabilidade ambiental estabelecidas no art. 6° e seus
incisos da Instrucdo Normativa SLTI /MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010, bem como os critérios e praticas sustentaveis elencados no art. 4° do Decreto n°®
7.746/2012, alterado pelo Decreto n° 9.178 /2017, tais como, tais como:

Baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

Maior eficiéncia na utilizag&o de recursos naturais como agua e energia;

Maior geracdo de empregos, preferencialmente com méo de obra local;

Maior vida Util e menor custo de manutengéo do bem e da obra;

Uso de inovagdes que reduzam a presséo sobre recursos naturais;

Origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens, nos servicos e nas obras; e

Utilizac&o de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros originarios de manejo florestal sustentavel ou de reflorestamento.



15- Declaragéo de viabilidade

Nesta parte do ETP, deve ser feita uma conclusédo sintética expondo a viabilidade ou ndo da contratacdo. Apesar de ser
mencionada uma equipe de planejamento, nem sempre sera o caso, a depender da complexidade e risco da compra.

_ Estudos Técnicos Preliminares Estudo Técnico Preliminar N° 219/2023

15. Declaracao de Viabilidade @

Informe abaixo a viabilidade do objeto deste ETP Caso o projeto seja inviavel e obrigaterio infermar a justificativa de inviabilidade
Esta equipe de planejamento declara vidvel esta contratacdo com base neste Estudo Técnico Preliminar
Esta equipe de planejamento declara vidvel com restricdes esta contratacdo com base neste Estudo Tecnico Preliminar

Esta equipe de planejamento declara invidvel esta contratacdo com base neste Estude Tecnice Preliminar.

16- Responsaveis

Nome, CPF, cargo e despacho do(s) responsavel(is) pelo preenchimento deste ETP.

A Estudos Tecnicos Pretimnares Estudo Tecnico Preliminar N° 219/2023

16. Responsaveis @ =3 @ @ ( Voltar m

o Informacao. Os responsaveis agui adicienados tornam-se automaticamente editores deste artefato. caso ainda ndo tenham este perfil
Lista de responsaveis pelo artefato adicionados

Ordem CPF Nome email Cargo/Funcéao Despacho AcGes

Nenhum item encontrado

Anexos

Por fim, ha o campo de anexos, no qual se deve realizar o upload de arquivos necessarios para complementar ou dar

base as informacgdes levantadas no estudo, como, por exemplo, o DFD comprovando a previsdo da compra no PCA do
ano vigente.
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Informacéo. Cligue no campo 'selecione o arquivo’ para anexar arquivos. Ao anexar um documento digital. complementando os metadados enviados. as seguintes extensoes de arquivo serdo aceitas
o para upload: PDF. TXT, RTF, DOC. DOCX. XLS. XLSX, ODT, ODS. SXW. ZIP. 7z, RAR, DWG, DWT, DXF, DWF. DWFX SVG. SLDPRT, SLDASM, DGN, IFC. SKP, 3DS DAE, OBJ, RFA € RTE ou imagens suportadas
(GIF. JPEG e PNG). Nota: O tamanhe maximo aceito. por arquivo enviado. & de 30 MB (Megabytes)

L Selecione o arquivo

Lista de arquivos anexacdos

Numero Nome do Arquivo Tamanho Sigilo Acdes

Nenhum anexo incluicio



Conclusao e Assinatura do ETP

Apbs a concluséo do preenchimento dos tdpicos pertinentes é necessario concluir o ETP acessando a opgao exposta na
imagem abaixo.
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Uma vez concluido o responsavel (ou responsaveis) pelo preenchimento do ETP deverdo assinar o documento através
da opc¢do no mesmo local onde ficava o botdo de concluir.
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Quando acessada, essa opg¢édo levara o usuario a uma nova tela, na qual sera possivel conferir as informacgdes que
foram alimentadas no documento e os anexos incluidos.
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1- Visualizagdo consolidade do ETP.
2- Exibe a lista de anexos adicionados.
3- Assina digitalmente o documento.



Por fim, é possivel dar publicidade ao ETP a fim de garantir maior transparéncia a forma como se chegou a solu¢éo
escolhida.
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